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关于进一步加强项目专用设备购置管理工作的通 知

各二级学院、部门：

为进一步规范项目经费的使用管理，提高专用设备的利用效率，避免资源闲置浪费，经研究，现就加强项目经费购置专用设备管理工作要求如下：

一、人才、科研、课程建设等各类项目负责人应自觉加强项目经费管理，合理规划项目支出，规范使用项目经费。

二、支出项目经费用于购置政府采购目录中或者价值50000元（含）以上的专用设备，由项目负责人填报《项目专用设备购置审批表》，具体要求如下：
（一）购置一种专用设备填写一份《审批表》；

（二）项目负责人将《审批表》报基建与资产管理处，由基建与资产管理处核查并记录项目负责人名下的同类设备登记情况，同时提出设备购置方式的建议；

（三）《审批表》经本部门负责人签署意见后，根据项目类型报相关职能部门审批；

（四）项目负责人将《审批表》报分管校领导签署意见后，交由基建与资产管理处购置设备。

各项目负责人要按照通知要求认真执行，各二级学院、职能部门要加强日常监管，全面提升项目经费的规范化管理水平。
附件：湖州职业技术学院项目专用设备购置审批表
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附件：         湖州职业技术学院

项目专用设备购置审批表
	项目名称
	

	立项号
	
	项目负责人
	

	项目来源
	
	经费来源
	

	设

备

信

息
	名称
	
	数量
	

	
	配置

要求
	

	
	购置

理由
	

	基建与资产管理处
	同类设备

核查情况
	经办人（签名）：                 年  月  日

	
	设备购置方式建议
	经办人（签名）：                 年  月  日

	所在部门
意见
	负责人（签名）：                 年  月  日

	职能部门

审批意见
	负责人（签名）：                 年  月  日

	分管校领导

意见
	校领导（签名）：                 年  月  日


注：本表由项目负责人填报，经相关部门和分管校领导签署意见后，交由基建与资产管理处购置设备。
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