《湖州职业技术学院学报》投稿细则

本刊自2003年创刊起即执行《中国学术期刊（光盘版）检索与评价数据规范》，请投稿本刊的作者注意以下事项：

1.本刊为国内外公开发行的综合性学术刊物，每年出版4期，每逢季末25日出刊。

2.来稿力求论点明确，论据充分，数据可靠，文字精炼，并具有创新性、探索性和较高的学术价值稿件一般不超过6000字，请用电脑打印（WORD格式文档），以备录用后索取电子文稿。随文须附200字以内的中文摘要，关键词3～8个。

3.作者请按“篇名——作者姓名——摘要——关键词——中图分类号——英文翻译——正文——参考文献——作者简介”的方式写作。作者文章如有基金资助，请注明基金项目名称及项目编号。

4.作者简介以“姓名（出生年）——姓别——民族——籍贯——工作单位及部门——职称——学位——简历——研究方向”的顺序列出。文章有3位以上作者的，一般只刊出前3位作者的姓名；课题组文章一般只刊出文章执笔人的姓名。

5.注释（对论著正文中某一特定内容的进一步解释或补充说明）置于该页地脚。注释用①、②等编号标注，在正文中按出现的先后顺序在标点之后；在地脚按在每页中出现的先后顺序排列。

6.参考文献序号用[1]、[2]等编号标注，在文中按出现的先后顺序用角码［上标］的方式标在标点之后，并注明具体引用页码，如［1］（P10）、［2］（P11－12）。一种文献在文章中被反复引用者，应用同一序号标注。

参考文献附在全篇正文之后，每条另起一行，并以单字母方式标识参考文献类型：M－专著，C－论文集，N－报纸文章，J－期刊文章，D－学位论文，R－报告，S－标准，P－专利。对于专著、论文集中的析出文献用单字母“A”标识，对于其他未说明的文献类型，采用单字母“Z”标识。首次引用的文献，必须列出全部出版资料，格式如下：

a. 专著、论文集、学位论文、报告：［序号］主要责任者.文献题名［文献类型标识］.出版地：出版者，出版年，起止页码。

b. 论文集中的文献：［序号］析出文献主要责任者.析出文献题名［A］.原文献主要责任者.原文献题名［C］.出版地：出版者，出版年，析出文献起止页码。

c. 期刊：［序号］主要责任者.文献题名［J］.刊名，年，卷，（期）：起止页码。

d. 报纸：［序号］主要责任者.文献题名［N］.报纸名，出版日期（版次）。

7.来稿务请注明真实姓名、所在工作单位及部门、详细的通信地址及最方便的联系电话号码，以便及时联系。
8.来稿排版格式要求：

a.题目用2号黑体单倍行距居中。

b.作者名用4号楷体单倍行距居中。

c.单位名称用小5号宋体单倍行距居中。

d.摘要及关键词用用小5号宋体左对齐单倍行距，首行空两字符。

e.英文题目用2号This　New　Roman体用单倍行距居中。

f.英文作者名用4号宋体单倍行距居中。

g.英文单位名称用小5号This　New　Roman体单倍行距居中。

h.英文摘要及关键词用小5号This　New　Roman体左对齐单倍行距。

i.一级标题用4号黑体（大文科单倍行距居中，序号用“一、二、”来表示；理工科单倍行距左对齐，序号用“1  2”来表示，且序号数字与标题正文之间空2字符）。

j.二级标题用5号楷体，（大文科左对齐单倍行距，空两字符，序号用“（一）（二）”来表示；理工科左对齐单倍行距，序号用“1.1  1.2”来表示，且序号数字与标题正文之间空2字符）。
k.三级标题用5号中宋体，（大文科左对齐单倍行距，空两字符，序号用“1.2.”来表示，且不单独成行，直接与正文相联接，但要与正文空两字符；理工科左对齐单倍行距，序号用“1.1.1  1.2.1”来表示，序号数字与标题正文之间空2字符，且不单独成行，直接与正文相联接，但要与正文空两字符）。

l.正文用5号宋体，左对齐单倍行距，首行空两字符。
m.参考文献用5号宋体加粗，左对齐单倍行距。
n.参考文献条目序号用“[1] [2] ”等来表示，用小5号宋体左对齐单倍行距。
